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RESOLUCAO N° 002/2023, DE 1° DE SETEMBRO 2023,

ACRESCENTA O ARTIGO 39-A, AO REGIMENTO
INTERNO, QUE DISPOE SOBRE A ALTERACAO E
REGULAMENTACAO NA FORMA DE
CONFECCAO DAS ATAS DAS SESSOES,
UTILIZANDO-SE DE UM MEIO ELETRONICO
(COMPUTADOR E IMPRESSORA), E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE QUEIMADAS, ESTADO DA
PARAIBA, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei Orginica Municipal e
Regimento Interno desta Casa, faz saber que a CAmara Municipal aprovou e ele promulga a
seguinte

RESOLUCAO

Art. 1°. Fica acrescido ao Regimento Interno da Camara Municipal de Queimadas-PB, o Art.
39-A com a seguinte redacéo:

Art. 39-A. As Atas das Sessdes Ordindrias, Extraordinarias, Solenes, Especiais e
Audiéncias Publicas passario a ser digitadas e impressas, utilizando-se de meio

eletronico (computador e impressora), para posterior leitura, discussio e votagdo.

§ 1°. Apos deliberagdo acerca da ata, a mesma sera arquivada em pasta propria e
encadernada ao final de cada periodo legislativo.

§ 2° O periodo legislativo para confec¢do do Livro Atas corresponde ao periodo
compreendido de 1° de janeiro a 31 de dezembro.

§ 3° As ressalvas, em tempo e alteragdes, porventura existentes, também serdio feitas
através de digitagdo e impressas.

§. 4° O Livro de Atas tradicional se tornara facultativo, ou seja, ndo sera obrigatoria a
transcri¢do das atas de forma manuscrita.

§ 5° A confecgdo da ata se dard mediante a estrita observincia das instrugdes e
especificagdes abaixo:

[ - o tamanho da folha devera ser padrdo A4 (210x297mm);



Camara Municipal
Covo Vereodw bededo Bezerro Lopes
QUEIMADAS-PR

Estado da Paraiba
CNPJ 10.853.984/0001-07
Enderego: Rua Vereador José Anchieta Pachii, 03 — Loteamento Correia Lima IT
CEP: 58.475-000 - Queimadas — PB
Fone: 083 — 3392-1242 - Site: www.camaradequeimadas.pb.gov.br — E-mail: cmqueimadas@gmail.com

IT — devera ser utilizado tipo folha solta;

IIT — devera ser utilizado papel de cor branca, por possibilitar maior contraste entre 0
papel e o texto;

IV — deverdo ser utilizadas margens nas seguintes medidas: de 3 cm (trés
centimetros) para margem esquerda e 2 cm (dois centimetros) para as margens
superior, direita e inferior, sendo a margem contada a partir da borda do papel.

V — o documento deverd ser impresso na sua posigdo vertical (retrato) do papel. Cada
pagina serd impressa em apenas um dos lados, o verso devera permanecer totalmente
em branco;

VI - no podera ser utilizada borda ao redor das margens ou da folha;

VII - a fonte (tipo de letra) a ser utilizada devera ser a “Times New Roman” ou
equivalente, tamanho “14”, que proporciona facil leitura e boa distingdo;

VIII — deverd o caractere ter formato normal, sem uso de palavras inteiras em
maiusculas e ndo utilizar negrito, sublinhado e italico;

IX — devera ser utilizado o espagamento normal da fonte para os caracteres;

X — devera ser utilizada unicamente a cor preta para os caracteres, por permitir maior
contraste;

XI - o paragrafo devera ser iniciado com deslocamento 0 (zero) da margem:;

XII - o paragrafo devera ser alinhado de maneira a ficar justificado entre as margens.
Nao séo permitidos alinhamentos a direita, ao centro e & esquerda;

XIII — o espagamento entre linhas devera ser de 1,5, ou seja, cerca de 0,5 (meio)
centimetro entre uma linha e outra;

XIV — o texto devera ser composto por apenas uma coluna;

XV — na primeira linha da primeira pagina da ata devera conter; “Ata da (Nimero da
sessao, apenas numerais, ex.: 1*) Sessao (Ordinaria ou Extraordinaria), da (Ntimero
da sessdo legislativa, apenas numerais, ex.: 1*) Sessdo Legislativa, da (Numero da
legislatura, apenas numerais, ex.: 1%) Legislatura, da Camara Municipal de
Queimadas, “Casa Vereador Gededio Bezerra Lopes”, seguido da data em que
0OCOITEU a Session’™;
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XVI - a segunda linha da primeira pagina da ata devera ficar em branco;
XVII - o texto de cada ata dever4 iniciar-se na terceira linha da primeira pagina;

XVIII - o texto devera ser composto de um anico paragrafo, a partir da terceira linha
da primeira pagina da ata;

XIX — o texto de cada ata devera ocupar totalmente a pagina, reservando o espago
para as rubricas e assinaturas. No caso do texto da ata, por si s6, nio completar a
pagina, o espago em branco, apds as assinaturas dos vereadores, devera permanecer
totalmente em branco;

XX —a ultima frase da ata serd a seguinte: "Contém esta Ata (niimero de paginas),
numeradas de (nimero da primeira pagina da ata) a (nimero da tltima pagina da
ata)”:

XXI - o texto, com o conteuido propriamente dito, da ata devera ser sempre continuo,
obedecendo apenas as regras de pontuagio;

XXII — os nomes mencionados na ata deverio sempre constar completos na primeira
vez em que sdo citados. Posteriormente poder-se-a utilizar o nome préprio, ou uma
redugdo que permita identifica¢do tnica;

XXIMI - os numerais poderdo ser representados por extenso. No caso de valores
monetarios esta representagdo ¢ obrigatoria;

XXIV — as abreviaturas poderdo ser usadas em casos especificos, rotineiramente
usados (Ex.: Sr., Sra., Exmo., Etc.).

§ 6° Cada pagina sera numerada sequencialmente e obedecera as seguintes
especificagoes:

I — a numeragdo de pagina da primeira ata do periodo legislativo iniciard em 3 (trés),
sendo que o 1 (um) corresponde ao “Termo de Abertura” e o 2 (dois) corresponde ao

“indice”.

II — as paginas das atas posteriores deverdo ser numeradas sequencialmente ao
numero da ultima pagina da ata anterior;

IIT — as paginas “Termo de encerramento” e “Termo de Aprovagiio” também serdo
numeradas;

IV — a numerago devera ser informada no canto superior direito de cada pagina;
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§ 7°. O cabegalho conterd o brasdo ou logotipo da Cimara e a inscri¢io “Estado da
Paraiba, Camara Municipal de Queimadas”, fonte “Times New Roman” ou
equivalente, tamanho “14”.

I - Ndo devera haver notas de rodapé.

IT - Ndo devera haver divisdo do texto da ata.

§ 8° De cada Sessio da Céamara lavrar-se-4 a Ata dos Trabalhos, contendo
resumidamente os assuntos tratados:

I - Os documentos apresentados em Sessdo e as proposi¢des serdo indicados apenas
com a declaragdo do objeto a que se referirem, salvo requerimento de transcrigdo
integral aprovado pela Cdmara, em maioria simples.

I - A transcri¢do de declaragdo de voto, feita resumidamente por escrito, deve ser
requerida ao Presidente.

III - Podera ser requerida a retificagio da Ata, quando nela houver omissio ou
equivoco parcial.

a) Cada Vereador podera falar uma vez e por 05 (cinco) minutos sobre a Ata, para
pedir a sua retificagdo e/ou impugnagio;

b) A Ata poderd ser impugnada, quando for totalmente invalida, por ndo
descrever os fatos e situagdes realmente ocorridos, mediante requerimento de
invalidag@o.

c¢) Feita a impugnagdo ou solicitagdo de retificagio da Ata, o Plenario deliberara a
respeito com maioria absoluta dos Membros desta Casa. Aceita a impugnacio,
sera lavrada nova Ata. Aprovada a retificagdo, a mesma sera inciuida na Ata da
Sessfo em que ocorrer a sua votagao.

§ 9°. As transcri¢oes de documentos, tais como: discursos, oficios, requerimentos, etc,
quando necessarias, deverdo ser feitos obedecendo-se os mesmos critérios para confecgio

~

das atas, exceqdo feita as assinaturas, que ndo deverdo constar.

§ 10. Ao final de cada ata todos os vereadores, presentes na sessdo de aprovagio desta,
deverdo assinar com caneta azul ou preta.

I - Cada pégina da ata serd devidamente rubricada por todos os vereadores presentes
na sessdo de aprovagio desta, na parte inferior ou rodapé da pagina.
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II - Sera colocado um trago com 13 (treze) colunas para cada vereador assinar,
abaixo deste trago o nome completo do vereador e abaixo do nome sua designagio na
formagdo da mesa, como: Presidente, Primeiro Secretario, Vice-Presidente, Segundo
Secretario ou Vereador.

[il - A fonte a ser utilizada sera “Times New Roman™ ou equivalente, tamanho 10
(dez) e o espagamento entre linhas é simples.

§ 11. As atas serdo armazenadas temporariamente em pastas, sendo cada pagina
armazenada em plastico transparente.

§ 12. Ao completar cada periodo legislativo, fica encerrado o Livro Atas
correspondente.

§ 13. A Ata da ultima Sessdo de cada Legislatura sera redigida e submetida a
aprovagio do Plenario, com qualquer niimero, antes de se encerrar a Sessio.

§ 14. Apos a ata impressa, aprovada e assinada, ndo sera permitido qualquer tipo de
resumo, anotagdes ou observagdes na mesma.

§ 15. Para confecg¢do do Livro Atas serfio obedecidas as seguintes especificacdes:

I - a primeira pagina para o Livro Atas constard o “Termo de Abertura”. A redagdo
¢ a seguinte: “Este livro contém (O nimero de folhas do livro. Numeral e extenso)
folhas eletronicamente numeradas e servira para o registro das Atas das Sessdes
Ordindrias, Extraordindrias, Solenes, Especiais e Audiéncias Piblicas da
Cidmara Municipal de Queimadas - Paraiba. Todas as paginas das atas serio
rubricadas por todos os vereadores presentes a Sessio de aprovaciio destas”;

IT - abaixo do texto de abertura vira a assinatura do Presidente ¢ do Primeiro
Secretario;

IIT - A segunda pagina para o livro seré o Indice;

IV - A penultima pagina para o livro serd o ‘Termo de Encerramento”. A redacdo é
a seguinte: “Este livro, contendo (O numero de folhas do livro. Numeral e Extenso)
folhias eletronicamente numeradas, serviu para o registro das Atas das Sessdes
Ordindrias, Extraordinarias, Solenes, Especiais e Audiéncias Piablicas da
Camara Municipal de Queimadas-Paraiba, as quais foram devidamente
rubricadas por todos os vereadores presentes as Sessdes de aprovaciio destas.”;

V - Abaixo do texto de encerramento vird a assinatura do Presidente e do Primeiro
Secretario;
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VI - A dltima pagina para o livro sera o “Termo de Aprovacao”. A redagdo ¢ a
seguinte: “Apoés analisado este livro, o qual sua confec¢do foi aprovada, vai
assinado por todos os vereadores.”;

VII - Abaixo do texto de aprovagdo vira a assinatura de todos os vereadores;

VIII - A fonte a ser utilizada nas paginas: Termo de Abertura, Termo de
Encerramento ¢ Termo de Aprovagio, serd “Times New Roman” ou equivalente,
tamanho “14”.

§ 16. O armazenamento das atas ¢ de responsabilidade do Controle Interno da Camara.

§ 17. Dever-se-a encadernar as paginas, em sistema de brochura; a encadernagdo em
espiral ndo € permitida, por permitir facil extragdo de paginas.

[ - as atas deverdo ser encadernadas ap0s encerrar o periodo legislativo.

Il - antes de enviar as atas para a encadernadora devera fazer copias para garantir
eventuais extravios de partes ou total destas.

[II - devera ser assinado um termo de responsabilidade entre o Controle Interno ou a
Mesa Diretora e a encadernadora, constando o nimero de atas e o numero de
paginas.

Art. 2°. Esta Resolugfo entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir do dia

31 de agosto de 2023, revogam-se as disposi¢des em contrario.

Queimadas-PB, em 1° de setembro de 2023.






